FAKULTI KEJ. KIMIA & KEJ. TENAGA (FKT)
UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

JADUAL KERJA URUSAN PEPERIKSAAN AKHIR 
SEMESTER I SESI 2016/2017
PROGRAM PENGAJIAN PRASISWAZAH dan PASCASISWAZAH 
	TARIKH/MINGGU
	PERKARA
	TINDAKAN

	23-27 Oktober  2016
 (minggu ke-8)
	Draf Pertama Jadual Waktu Peperiksaan ditampal untuk disemak oleh mahasiswa
	Pejabat Akademik

	9 November 2016
 (minggu ke-9)
	Pensyarah mula menyediakan soalan peperiksaan akhir Semester I Sesi 2016/2017
(Penyelarasan soalan perlu dibuat bagi kursus yang mempunyai lebih daripada satu seksyen)
	Semua Pensyarah dan Penyelaras Kursus

	6 hingga 10 Nov. 2016
 (minggu ke-10)
	Draf Kedua Jadual Waktu Peperiksaan ditampal untuk disemak oleh mahasiswa
	Pejabat Akademik

	24 November 2016
(minggu ke-12)
	Tarikh akhir Pensyarah/Penyelaras Kursus menghantar soalan yang disediakan berserta skema jawapan kepada Pejabat Akademik
	Pensyarah/Penyelaras Kursus

	28 November  2016
 (minggu ke-12)
	Mesyuarat Jawatankuasa Penilaian Soalan Peperiksaan Fakulti untuk menilai dan menyemak kertas soalan peperiksaan
	Ahli Jawatankuasa Penilai Soalan Peperiksaan Akhir Fakulti

	27  November 2016
(minggu ke-12)
	Jadual Waktu Peperiksaan Akhir Muktamad dikeluarkan
	Pejabat Akademik

	4-6 Disember 2016
 (minggu ke-13)
	Tempoh Pensyarah/Penyelaras Kursus membuat pembetulan soalan selepas dinilai (jika ada) dan menghantar soalan serta skema jawapan yang telah dibetulkan kepada staf Pejabat Akademik yang bertugas semasa sesi penilaian dan pembetulan.
Proses penilaian dan pembetulan dilakukan di dalam Bilik Mesyuarat Fakulti sehingga selesai.
	Pensyarah/Penyelaras Kursus
Di

Bilik Mesyuarat Fakulti

	7  Disember 2016
 (minggu ke-13)
	Pejabat Akademik menyerahkan soalan peperiksaan akhir untuk semakan kepada Ketua Jabatan.
	Pejabat Akademik

	8  Disember 2016
 (minggu ke-13)
	Ketua Jabatan memastikan semua pembetulan yang diarahkan telah dibuat oleh Penyelaras Kursus/Pensyarah untuk penyemakan dan penilaian oleh Panel Penilai Luar.
	Semua Ketua Jabatan/Pejabat Akademik



	16- 24 Disember 2016
(minggu ke-16 & 17)
	Urusan Percetakan Kertas Soalan Peperiksaan Akhir

	Pejabat Akademik


	TARIKH/MINGGU
	PERKARA
	TINDAKAN

	27 Dis – 12 Jan 2017
(minggu ke-17 hingga 19)
	Peperiksaan Akhir Semester I Sesi 2016/2017

	Pejabat Akademik
dan Pensyarah

	28 Dis – 16 Jan 2017
(minggu ke-17 hingga 20)
	Urusan kemasukan dan menyemak markah di komputer. Pensyarah bertanggungjawab mempamerkan senarai tampal masing-masing
	Semua Pensyarah & Pejabat Akademik

	28-16   Jan  2017
	Tempoh mahasiswa buat rayuan atas keputusan peperiksaan bagi sesuatu kursus berdasarkan senarai tampal
	Semua Pensyarah

	22  Januari 2017
	Pembentangan keputusan peperiksaan peringkat jabatan
Semua staf akademik dan Penasihat Akademik tidak dibenarkan bercuti dan diminta berada di bilik masing-masing semasa mesyuarat berjalan
	Semua Ketua Jabatan & 

Pensyarah

	23 Januari  2017 
	Penyerahan Course File oleh Pensyarah kepada Timbalan Dekan atau Ketua Jabatan
	Semua Penyelaras Kursus

	23 Januari 2017
	Mesyuarat Jawatankuasa Peperiksaan Fakulti
Semua staf akademik dan Penasihat Akademik tidak dibenarkan bercuti dan diminta berada di bilik masing-masing semasa mesyuarat berjalan
	Jawatankuasa Akademik Fakulti

	30 Januari 2017
	Tarikh akhir penyerahan Course Assessment Report (CAR) ke Jabatan masing-masing.
Pembentangan Laporan Analisis Keputusan Peperiksaan Akhir.
	Semua Pensyarah

	6-7 Februari 2017

	Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Senat Mengenai Peperiksaan dan Keputusan Peperiksaan
	Pejabat Pendaftar dan
Pej. Akademik Fakulti

	9 Februari 2017
	Keputusan peperiksaan diumumkan

	Pejabat Akademik
Pejabat Siswazah

	10 Februari 2017
	Slip keputusan peperiksaan mula diedarkan kepada mahasiswa
	Pejabat Akademik
Pejabat Siswazah

	12 -23  Februari 2017
	Tempoh Fakulti mengadakan Peperiksaan Khas
Fakulti akan memaklumkan kepada pensyarah dan pelajar yang terlibat dengan peperiksaan khas.
	Pensyarah yang terlibat & Pejabat Akademik

	26 dan 27  Februari 2017
	Tempoh Fakulti memasukkan dan menyemak markah
Penyediaan laporan keputusan peperiksaan khas. Pensyarah terlibat dikehendaki mengemukakan markah peperiksaan khas kepada Pembantu Tadbir (Akademik) dengan menggunakan borang yang diberi
	Pensyarah yang terlibat & Pejabat Akademik

	28 Februari 2017
	Mesyuarat Jawatankuasa Peperiksaan Khas Fakulti

	Jawatankuasa Akademik Fakulti

	29 Februari 2017
	Fakulti menyediakan Fail Laporan Keputusan Peperiksaan Khas

	Pejabat Akademik

	7 Mac 2017

	Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Senat Mengenai Peperiksaan/Keputusan Peperiksaan Khas
	Pejabat Pendaftar (Pengurusan Akademik) UTM & Fakulti

	8  Mac 2017
	Slip keputusan peperiksaan khas dikeluarkan dan diedarkan kepada mahasiswa
	Pejabat Akademik
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